УМОВИ

проведення конкурсу
на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» –

головного спеціаліста сектору інформаційних технологій та захисту інформації
Головного управління Держгеокадастру у Волинській області

	Загальні умови 

	 Посадові обов’язки 
	Розробляє проекти нормативних і розпорядчих документів, згідно з якими повинен забезпечуватися захист інформації в автоматизованих системах Головного управління, бере участь в плануванні та здійсненні комплексу заходів з інформаційної безпеки та захисту інформації.

Забезпечує контроль доступу працівників Головного управління до ресурсів мережі Інтернет.

Забезпечує розроблення, створення та адміністрування локальної мережі Головного управління.

Бере участь у виконанні робіт з визначення вимог із захисту інформації в автоматизованій системі Головного управління (далі АС), проектуванні, розробленні, експлуатації, обслуговуванні, підтримці працездатності, проведенні модернізації комплексної системи захисту інформації (далі –КСЗІ) та контролю за станом захищеності інформації в АС.

Бере участь в підготовці пропозицій, рекомендацій щодо запобігання витоку інформації та попередження спроб несанкціонованого доступу (далі – НСД).

Бере участь у розслідуванні випадків порушення вимог нормативно-правових актів із захисту інформації, небезпечних та непередбачених подій, здійснення аналізу причин, що призвели до них.

Бере участь у організації розповсюдження та забезпечення оновлення програмних засобів протидії комп’ютерним вірусам та шкідливому програмному забезпеченню в АС.

Вживає заходів у разі виявлення спроб НСД до ресурсів АС, порушення правил експлуатації засобів захисту інформації або інших дестабілізуючих факторів.

Забезпечує контроль працездатності засобів захисту інформації та реагування на їх вихід з ладу або порушення режимів функціонування у порядку, визначеному технічною документацією та іншими розпорядчими документами.

Забезпечує контроль за виконанням персоналом та користувачами АС вимог, норм, правил, інструкцій з захисту інформації у спосіб, визначений керівництвом Держгеокадастру України.

Забезпечує контроль за забезпеченням  охорони і порядку зберігання документів (носіїв інформації), що містять відомості, що підлягають захисту, які оброблялись або обробляються в АС.

Забезпечує технічну підтримку та адміністрування локальної мережі Головного управління, доступ та контроль до Інтернет ресурсів та функціонування електронної пошти.

Забезпечує здійснення робіт з технічної та інформаційної підтримки робочих місць працівників Головного управління системи електронного документообігу.

Забезпечує проведення щорічної планової та позапланової інвентаризації комп’ютерної техніки та програмного забезпечення в Головному управлінні.

Забезпечує ведення карток обліку апаратних та програмних засобів комп’ютерів Головного управління.

	Умови оплати праці 
	Посадовий оклад – 3801 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – премія.

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів для зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою (у разі подання документів для участі у конкурсі через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС подається копія такого посвідчення, а оригінал обов’язково пред’являється до проходження тестування);

6) заповнена особова картка встановленого зразка;

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2016 рік

Термін подання документів до 24 жовтня 2017 року.

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	27 жовтня 2017 року, об 11.00

43021, м. Луцьк, вул. Винниченка, 67, каб. № 504. 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Трикуш Ольга Іванівна
тел. (0332) 24-81-21

zemkadry@ukr.net




	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта  
	Вища освіта за освітнім ступенем молодшого бакалавра або бакалавра відповідного професійного спрямування

	2
	Досвід роботи 
	Не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	Професійна компетентність

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Якісне виконання поставлених завдань
	1) вміння працювати з інформацією;

2) орієнтація на досягнення кінцевих результатів.

	2
	Командна робота та взаємодія
	1) вміння працювати в команді.

	3
	Технічні вміння
	Вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, офісну техніку.

	4
	Особистісні компетенції
	1) дисципліна, системність та самостійність в роботі.

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	Знання:

- Конституції України;

- Закону України «Про державну службу»;

- Закону України «Про запобігання корупції» 

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	Знання Законів України “Про інформацію”, “Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах”, “Про державну таємницю”, “Про доступ до публічної інформації”, “Про захист персональних даних”, Типового положення про службу захисту інформації в автоматизованій системі, затвердженим наказом Департаменту спеціальних телекомунікаційних систем та захисту інформації Служби безпеки України від 4 грудня 2000 р. № 53, та інших підзаконних нормативно-правових актів.


