УМОВИ

проведення конкурсу
на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» –

головного спеціаліста сектору взаємодії зі ЗМІ та громадськістю

Головного управління Держгеокадастру у Волинській області (на період відпустки для догляду за дитиною основного працівника)
	Загальні умови 

	 Посадові обов’язки 
	     Головний спеціаліст сектору взаємодії зі ЗМІ та громадськістю Головного управління Держгеокадастру у Волинській області забезпечує ефективну взаємодію зі ЗМІ.

Підтримує діалогові відносини з громадськістю шляхом висвітлення діяльності Головного управління.

Аналізує й координує діяльність структурних підрозділів Головного управління щодо інформування громадськості з питань, що належать до сфери їх діяльності. Узагальнює й готує відповідні матеріали. 

Готує інформаційні повідомлення про діяльність Головного управління для поширення й оприлюднення у друкованих, електронних ЗМІ, на каналах телебачення й радіомовлення.

Розробляє, визначає й впроваджує єдину інформаційну політику у всіх сферах діяльності Головного управління, планує та здійснює заходи, спрямовані на її реалізацію, забезпечує висвітлення у ЗМІ діяльності Головного управління.

Готує та розповсюджує офіційну інформацію, у тому числі фото-, відео- та аудіо матеріали про діяльність Головного управління, хід виконання покладених на нього завдань, а також поширює заяви та повідомлення від імені начальника Головного управління.

Впроваджує позитивний досвід зв’язків і взаємодії з Головного управління з центральними, місцевими ЗМІ та громадськістю з питань, що належать до його компетенції.
Постійно здійснює інформаційне наповнення офіційного сайту Головного управління.

Готує спільно з іншими структурними підрозділами Головного управління інформаційні матеріали про діяльність Головного управління та його територіальних підрозділів для ЗМІ.

Веде архів публікацій Головного управління Держгеокадастру у Волинській області.

Зберігає державну таємницю, інформацію, що стала відома під час виконання службових обов’язків та іншу інформацію,  яка згідно чинного законодавства не підлягає розголошенню.

Організовує прес-конференції, брифінги, прес-тури за участі керівництва Головного управління для ЗМІ. Готує інформаційні матеріали на ці заходи. 

Організовує виступи керівництва Головного управління у електронних та друкованих ЗМІ.

Бере участь у роботі конференцій, семінарів нарад з питань, які відносяться до компетенції сектору та Головного управління.

Забезпечує ведення та здійснює контроль як загального діловодства, враховуючи роботу з документами з грифом «Для службового користування», так і діловодства за зверненнями ЗМІ та контроль за виконанням документів із резолюціями керівництва у Секторі. 

	Умови оплати праці 
	Посадовий оклад – 3801 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – премія.

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	На період відпустки для догляду за дитиною основного працівника

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів для зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою (у разі подання документів для участі у конкурсі через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС подається копія такого посвідчення, а оригінал обов’язково пред’являється до проходження тестування);

6) заповнена особова картка встановленого зразка;

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2016 рік

Термін подання документів до 24 жовтня 2017 року.

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	27 жовтня 2017 року, об 11.00

43021, м. Луцьк, вул. Винниченка, 67, каб. № 504. 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Трикуш Ольга Іванівна
тел. (0332) 24-81-21

zemkadry@ukr.net




	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта  
	Вища освіта за освітнім ступенем молодшого бакалавра або бакалавра 

	2
	Досвід роботи 
	Не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	Професійна компетентність

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Якісне виконання поставлених завдань
	1) вміння працювати з інформацією;

2) орієнтація на досягнення кінцевих результатів.

	2
	Командна робота та взаємодія
	1) вміння працювати в команді.

	3
	Технічні вміння
	Вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, офісну техніку.

	4
	Особистісні компетенції
	1) дисципліна, системність та самостійність в роботі.

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	Знання:

- Конституції України;

- Закону України «Про державну службу»;

- Закону України «Про запобігання корупції» 

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	Знання законодавства України з питань інформації, інших Законів України, постанов Верховної Ради України, Указів та розпоряджень Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, а також рекомендацій Міністерства інформації України.


